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Findelkind

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen fir die Beurkundung des Geschaftsfalles Findelkind.
e die Fortschreibung des Geschaftsfalles falls Mutter unbekannt.
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Findelkind

1.1.

Grundsitzliches zur Benutzung des Geschiftsfalles Findelkind

Nachdem Sie im Einstiegsmenii (ISR 0.00) auf die Schaltflaiche Geschéftsfélle... geklickt haben,
gelangen Sie in die Maske Geschéftsfalle (ISR 0.01):

o Infostar Geschaftsfalle (ISR 0.01) =l i
Datei  Bearbeiten | Geschaftsfall Sendungen ?
N . Person...
Uber das Menii ﬂ Ml 1= bt ‘
Geschiiftsfall Findelkind
. Benutzer—— == ——— - Geschaftsfall
oder mit der o Adoption.. __,
TaStenkomb"lna' :I:edrsk:;:jﬁls It Geburt... | Anerkennung. .. |
tion Alt+F kon-  |Relle | ey [T [ |
nen Sie tber ein | Benutzerir E:evo':::ereitung... Ctr:+V evorbereitung... | Eheschliessung... eauflisung...
. Eheschliessung. .. Chrl+-E "
{;\usvgahlfer:qf![n Berutzemame  Eheauflisung,.. = Namenserklarung...l Tod... | Dokumente. . |
en GGescharts-
fa” Flndelklnd Seirdugi— Iz:;;ner unbekannten Person B
einsteigen. . vl & Eingang  Ausgang
—Filter Yerschallenerklarung, ..
i | | Geschaftsfall  Mamensanderund... bl vl Sendungen i =i
——— o INur die eigenen Sendungen J
| | | Sendungsart  amenserkarung. .. vl Gelesen Ierledigtefnicht erledigte | g
Farrrular Sesdibahisindongly _L, Eingang vom I bis  [05.03.2004 =]
Dokumente. ., —
Sendung M Berfehitioung; . Einganyg  erledigt gedruckt  Sendungsart T
[+
Etledigt Detail... Geschaftsfall... Antworten.. Wieiterleiten. .. | Dokument druckenl
|n<91u1 ’T—

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Abbildung H - 1: Geschéftsfélle (ISR 0.01)
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Maskenablauf einer Findelkindaufnahme
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Jedes Findelkind wird anhand seiner Daten lUber 2 bzw. 3 Masken als neue, eigenstandige
Person in Infostar erfasst.

E ind) (1.3) E 8 [=1Je3| N - foster / Birgerrechte (ISR 0.70) x|
o 2
» . - - x| ® &=

o | @l x| ®| &l | % e || «| 2| a | :

| 14833, Findelkind, 05. Mrz 2004, Eingegeben
h 12040, Eingegeben
- zugeteilte Identitat edig

I 12, September 2003, Kiniz BE

Wi 12.09.2003 Zeit 208 ettt | g

Gl 12.09.2003 Geburtszeit  [1208 Zusatz |

@ IKMZ ,— ﬂ Ref Familienregister |

Zusatz [ | B |

B [ =] |

Gesch. Alter in Tagen [z Geschlecht F = Giltig 2b bis [31.12.9999

Karperliche Kennzeichen [Muttermal am rechten Unterarr] C1 2 £33 a4 COs5 Cs [C7 re rCe rw

Familiennare [

Hinzufiigen Entfernen
WVomame I
Heimatart Kanton  Gultig ab Gultig bis Enwerbsgrund
Andere Namen I
Berichtigen Loschen Burgenechte.. | Zusatzangaben.. |

‘ [0 T ‘
1. Maske: Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3) 2. Maske: Burgerrechte (ISR 0.70)
L. Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) E X

(5

&=
|
[ 14844, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben |

Werfligung Berichtigung / Léschung

Ordnungsbegrf Amt

~Gerichts- und

Datum Entschaid [ Behidean B
Behirde | ﬂ
ot | j
£
Datum der Anzeige [14002003  Institution Ar Polizei g
Institution ader Person | Polizeiposten Koniz, Waehmeister M. Hunziker ﬂ
ort [ Kaniz 2|
Eigenschaf [
|
|

3. Maske: Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Vorgehen

Ein im System aufgenommenes Findelkind besitzt keinen Personenstand, daher entspricht seine
Aufnahme nicht einem Geburtsregistereintrag. Es muss anhand zweier Varianten eine Weiter-

verarbeitung der Daten erfolgen:

1. Falls Mutter bekannt:

Léschung des Geschéftsfalles im GF Findelkind durch die Aufsichtsbehoérde;
erneute Aufnahme der Personendaten im GF Geburt durch das zustandige Zivilstandsamt

2. Falls Mutter unbekannt:

Freigegebene Berichtigung durch die zustandige Aufsichtsbehorde;
Erganzung mit Personendaten im GF Findelkind durch das zustadndige Zivilstandsamt
(das Kind hat danach zwei aufeinander folgende Geschéaftsfalle im GF Findelkind)

H 6 von 22 Stand: Februar 2006
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Hinweis: Falls zu einem spateren Zeitpunkt dem Kind eine Beziehungsperson zugewiesen wer-
den kann und die Erganzung der personlichen Daten zum Kind im GF Findelkind bereits
vorgenommen wurde, wird dem Kind die entsprechende Bezugsperson Uber den GF

Kindsverhaltnis bzw. tiber den GF Adoption hinzugefiigt.

Programmversion: 3.0.0 Stand: Februar 2006 H 7 von 22
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1.2. Geburtsregister [Findelkind]

o Infostar / Geburtsregister (Findelkind) {1.3) — ||:||1|

Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu 7

| @i x| »| st - - i
 Bpeicher] Uber diese Schaltflaiche
SSRUELEE kénnen Sie einen einge-
| gebenen oder abge-
—zugeteilte |dentitat schlossenen Geschéafts-

fall suchen.

i

~Aufindung

Datum |12.09.2003 Zeit I 12:09
Geburtsdatum I 12.09.2003 Gehurtszeit I 12:09
Ort | Kaniz | ﬂ
Tusatz |
~Kind
Gesch. Alter in Tagen |2 Geschlecht IF vl
Kirperliche Kennzaichen IMuttermaI am rechten Unterarm|

Familiennarme I

Yarnarme I

Andere Mamen |

Eerichtigen Laschen | Birgerrechte... I Zusatzangaben... |

| |n<91u1 |T ‘

Abbildung H - 2: Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3)

Geben Sie folgende Daten ein:

Datum der Auffindung (dieses Datum wird im Feld Geburtsdatum Gbernommen)
Zeit der Auffindung (die Zeit wird im Feld Geburtszeit Gbernommen)

Ort der Auffindung (aus dem Zivilstandskreis)

Geschatztes Alter des Kindes in Tagen

Geschlecht

Korperliche Kennzeichen (falls vorhanden)

Geburtsdatum und Geburtszeit kbnnen verandert werden.

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufillen sind.

Geschaftsfalle im Status eingegeben kénnen nur vom erfassenden Amt abgerufen werden.

Mit dem Vorwarts-Symbol kdnnen Sie nach der Dateneingabe zur nachsten Maske gelangen.

Programmversion: 3.0.0

H 8 von 22 Stand: Februar 2006 Dokumentenversion: 1.0
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1.3. Biirgerrechte

i Infostar / Blirgerrechte (ISR 0.70) 1'
x| | <[+
—Geschiftsfall
I 14844, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben
~Person
12045, Eingegeben
ledig

12, Septermber 2003, Koniz BE

~Birgerrechte
Heimatort

Zusatz

Ref. Familienregister

Erwerbsgrund

“erlustgrund

Gilltig ab bis |31.12.9999

Burgerrechte/Korp. 1 7 s ra4 [Is B | [ a 1o
Hinzufiigen Entfernen

Heimatort Kanton Giltig ab Giltig bis Erwerbsgrund

Abbildung H - 3: Biirgerrechte (ISR 0.70)

Ubergehen Sie die Maske mit der Schaltfliche Vorwdrts, da bei der Aufnahme eines Findelkindes
keine Biirgerrechte vergeben werden kénnen.

Programmversion: 3.0.0

Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 H 9 von 22
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Geschiftsfall Zusatzangaben
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In der Maske Geschiftsfall Zusatzdaten (ISR 0.07) sind in der Rubrik Anzeige folgende Eintrage

zu berlcksichtigen:

Datum der Anzeige
Institution Art
Institution oder Person
Ort

e Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0LO7)

x| 1=

v |+]

Geschaftsfall
’7| 14844, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben

Ordnungsbegriff Amt I

Werfilgung Berichtigung # Léschung |

~Gerichts- und Werwaltungsentscheid

Diaturn Entscheid

I Eehirde Art

[

Behirde | ﬂ
ort [ 2|
—Anzeige

Datum der Anzeige

|14.|39.2UU3 Institution At

[Palizei

Institution oder Person IF'nlizeiposten Kiniz, Wachmeister M. Hunziker

Ort IKﬁniz

Eigenschaft I

Anmerkungen
[
H

Abbildung H - 4: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Stand: Februar 2006
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1.5.

1. Speichern

Geschiftsfall speichern bzw. abschliessen

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende
Sichern Sie den Geschéftsfall nach der Verarbeitung in der Maske Geburtsregister [Findel-
kind] (ISR 1.3) mittels der Funktion Speichern.

2. Abschliessen

Findelkind
Findelkind

Betatigen Sie in der Maske Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3) die Schaltflaiche Abschlies-
sen. Es erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unter-

schrift.
e Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) =10l
~Geschaftsfall
I 14844, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben
—Etfassuny
GF-Art | Findelkind
erctallt |05.D3.20m durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals gedndert |05.03.2004 durch | Bitte| | Patra-Virginia
Status I Eingegeben
Klicken Sie als Ur-
kundsperson auf
. . I 05.03.2004
diese Schaltflache,
um den Geschafts-  [ng |338m Bittel Petra-Virgini
- -Wirginia
fall abzuschliessen. I
[Unterschrify
_ Jsznm T

Abbildung H - 5: GF abschliessen (ISR 0.08)

Beachten Sie, dass nur die Urkundsperson, welche die nétigen Rechte (Ortlich und funktional)

besitzt, unterzeichnen kann.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Februar 2006
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Sendungen

2.1.

Liste Sendungen Geschiftsfall

Betatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéaftsfalles in der Maske Geburtsregister [Findel-
kind] (ISR 1.3) den Button Sendungen.

e Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01) — |EI|1|

Datei Sendung 7

=|n| | al

~Geschaftsfall

I 14844, Findelkind, 05, Marz 2004, Aktiv / abgeschlossen

~Liste der Sendungen
Datum “orb.  Datum Erst. Letzter Druck El Wersand Empfanger-Kategori

Geburtsmitteilung 05.03.2004 05.03.2004 Yormundschaftsheh

Liste Se

Klicken Sie im Fenster

Geschiftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden
Ihnen angezeigt. Uber-

ndungen

H 12 von 22 Stand: Februar 2006

prufen Sie die Vor- | |
schlage. . .
ng Detail. .. Dokurment erstellen... | Dokurnent Vorschau...l alle deselektieren |
fetemettaetrrett : et : “Farschlagen | Senden / Drucken | Sendung laschen |
Sendungen I 1
|2150?5 -1700 : Die Dokumente wurden erstallt | |n<91u1 |T‘

Abbildung H - 6: Liste Sendungen Geschéftsfall (ISR 21.01)

Mussen zusatzliche Sendungen generiert werden, sind diese Uber den Button Neues Dokument...
bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder Sendungen
mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

Hinterlegen Sie in der Liste Liste der Sendungen die vorgeschlagenen Formulare blau. Damit
wird der Button Dokument erstellen... aktiviert. Klicken Sie auf diese Schaltflache, damit die For-
mulare gesendet bzw. gedruckt werden kdénnen.

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Achtung: Mit der Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende muss die Erstellung einer Sendung zwin-
gend in der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) erfolgen. Beachten Sie, dass Sie vor
der Erstellung im Feld Unterschrift die zustdndige Urkundsperson angeben. Klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Feld Unterschrift. Dadurch gelangen Sie in die Maske Benutzer suchen
(ISR 25.07). Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein und betatigen Sie den Button
Suchen. Darauf erscheint in der Liste Liste der Benutzer die bzw. der User des Amtes. Markieren
Sie den entsprechenden Benutzer und klicken Sie auf den Button Ubernehmen. Betétigen Sie in
der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) den Button Speichern. Generieren Sie in der-
selben Maske das Dokument tiber den Button Dokument erstellen.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0
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3. Fortschreibung Findelkind

3.1. Geschiftsfall suchen AB

Steigen Sie als Aufsichtsbehdrde mit der Rolle Urkundsperson in die Maske Geburtsregister
[Findelkind] (ISR 1.3) ein und klicken Sie auf den Button GF_Suchen.

Im Fenster Geschéftsfall suchen (ISR 1.4) kdnnen Sie den entsprechenden Geschéftsfall unter
folgenden Suchkriterien suchen:

¢ Auffindungsdatum vom (ist das genaue Datum nicht bekannt, kann die Suche mit der
Eingabe zweier Daten -von, bis- eingeschrankt werden).

o Geschlecht

e Fundort

Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache Suchen.

o Infostar / Geschaftsfall suchen (1.4) _ ||:||5|
Datei  Bearbeiten
LI
Suchen|
Suche nach
Auflindungsdatum 12.09.2003 bis 12.09.2003 Geschlecht IF vI

Fundort IKﬁniz I ﬂ

GF-MNr. Status Marne

Uebetnetimen |

|n<91u1 |T

Abbildung H - 7: Geschéftsfall suchen (ISR 1.4)

Treffen mehrere GF auf die Suchkriterien zu, erscheint eine Auflistung der moéglichen Eintrage in
der Maske Geschaftsfall suchen (ISR 1.4). Der entsprechende GF ist per Doppelklick oder durch
Markieren und einen anschliessenden Mausklick auf den Button Ubernehmen auszuwahlen.

Programmversion: 3.0.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 H 13 von 22
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3.2, Léschen oder Berichtigen AB

Klicken Sie in der Maske Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3) je nach Ausgangslage auf den
Button Léschen bzw. auf den Button Berichtigen.

o Infostar / Geburtsregister (Findelkind) (1.3} =1al=l
Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu 7
e =0 7 R I N S o N =V RS JES e
~Geschaftsfall
|14844, Findelkind, 05, Marz 2004, Aktiv / abgeschlossen
—zugeteilte ldentitat
12045, Aktiv / abgeschlossen - |12D45
ledig
12, September 2003, Kiniz BE —
=l &
—auffindung
Datum |12_DQ.2DDS Zeit I 12:09
Geburtsdatum I 12.09.2003 Geburtszeit I 12:09
ort [eniz =
Zusatz |
~Kind
Gesch. Alter in Tagen |2 Geschlecht IF vl
Karperliche Kennzeichen |Mutterma| arm rechten Unterarm
Familienname I
Yormarme I
Andere Narmen I
Berichtigen Léschen | Burgerrechte. .. | Zusatzangaben. .. |
|n<91u1 |T ‘

Abbildung H - 8: Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3)

Programmversion: 3.0.0

H 14 von 22 Stand: Februar 2006 Dokumentenversion: 1.0
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3.3. Berichtigung Zusatzangaben AB

In der Maske Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36) sind folgende Angaben einzugeben:

e Verfiigungsdatum

e Behorde Art

¢ Behorde (Vor- und Familienname der Person, welche verfligt hat)

e Ort

e Zusatz (wird in der Regel leer gelassen)

e Berichtigung (Wird der GF geldscht, kann der Grund "Identitat bekannt" mit Vor- und

Familiename des Kindes angegeben werden. Wird der GF berichtigt, gentigt die Angabe
"ldentitat bekannt".)

o Trlastar [/ Bersc hiiguing Susat zangaben (ISR 0,36} l‘_ . x|
3L R

~ Geschadstall

arfigung Banchtigung S Laschung

werklgungsdaium 03105 2004 Behdrnde At kardonals Aufzichishabands j
Elahérds [ Zufsichisbahdrde Bam, Rita Kiensd ﬂ
Oxl [Bem ‘_?_I
Tusatz |

Berichtigung | Idanbizat bk arm

Abbildung H - 9: Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36)

Klicken Sie auf den Button Zuriick oder den Button Vorwarts.

Wurde eine Berichtigung erfasst, wird automatisch ein neuer Personenstand im Status eingegeben
eroffnet.
Speichern Sie den neuen Eintrag in der Maske Geburtsregister[Findelkind] (ISR 1.3).

Falls eine Léschung ausgelést wurde, gelangen Sie ebenfalls zuriick in die Maske Geburts-
register [Findelkind] (ISR 1.3), der Personenstand wird jedoch im Status geléscht angezeigt.

Fordern Sie das betroffene Amt auf, den neu erdffneten Geschéaftsfall zu erganzen oder infor-
mieren Sie das zustandige Amt Uber die Léschung, damit das Kind im GF Geburt neu aufgenom-
men werden kann.

Wichtig: Teilen Sie im Falle einer Ergdnzung dem Amt die neue GF-Nr. mit.

Achtung: Sobald Sie aus dieser Maske aussteigen, kdnnen keine nachtraglichen Anderungen
mehr vorgenommen werden. Ist dies erforderlich, misste der eingegebene GF per Papierkorb (in
der Maske Tod einer unbekannten Person [ISR 14.1]) verworfen werden. Anschliessend ware
eine neue Berichtigung zu erstellen.

Programmversion: 3.0.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 H 15 von 22



Findelkind * [
Fortschreibung Findelkind |

3.4. Geschiftsfall suchen ZA

Steigen Sie mit der Berechtigung des entsprechenden Amtes in die Maske Geburtsregister
[Findelkind] (ISR 1.3) ein und klicken Sie auf den Button GF_Suchen.

Im Fenster Geschiftsfall suchen (ISR 1.4) kdnnen Sie den entsprechenden Geschaftsfall unter
folgenden Suchkriterien eingeben:

¢ Auffindungsdatum (das genaue Datum wird im Feld vom eingegeben. Ist das genaue
Datum nicht bekannt, kann die Suche mit der Eingabe zweier Daten -von, bis-
eingeschrankt werden).

e Geschlecht

e Fundort

Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache Suchen.

e Infostar / Geschaftsfall suchen {1.4) - ||:||i|

Datei Beatbeiten

ojale

Suche nach
Aufiindungsdaturm I 12.09.2003 his I 12.09.2003 Geschlecht IF vl
Fundort [ Kniz 2

MNarme
..................... ; = ey
14844 Aktiv/ abgeschlossen

< | 2
Uebernehrmen |

|T><91D1 |T

Abbildung H - 10: Geschéftsfall suchen (ISR 1.4)

Treffen mehrere GF auf die Suchkriterien zu, so erscheint eine Auflistung der mdglichen Eintrage
in der Maske Geschaftsfall suchen (ISR 1.4). Die entsprechende Person ist mit ihren beiden
Geschaftsfallen aufgefuhrt (aktiv / abgeschlossen und eingegeben). Der Geschaftsfall mit dem Sta-
tus eingegeben kann per Doppelklick oder durch Markieren und einen anschliessenden Mausklick
auf den Button Ubernehmen ausgewahlt werden.

Programmversion: 3.0.0
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3.5. Geburtsregister [Findelkind]

Andern Sie, falls bekannt, in der Maske Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3) das Geburts-
datum sowie die Geburtszeit. Geben Sie den Familiennamen und den Vornamen ein.

tor Infostar / Geburtsregister (Findelkind) {1.3) _ ||:||5|

Datei Bearbeiten Geschaftsfall wWechselnzu 7

o| @@ x| wf s o7 e|m -] +| o

 Geschaftsfall
|14845, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben

zugeteilte [dentitat
12045, Eingegeben - |12045
lediy
12. Septernber 2003, Koniz BE -

N =

—Auffindung

Datum I 12.09.2003 Zeit I 12:09
Geburtsdatum I 11.09.2003 Geburtszeit |19;UU

ort [Kariz E
Tusatz |
~Kind
Gesch. Alter in Tagen |2 Geschlecht IF vl
Karperliche Kennzeichen | tuttermal am rechten Unterarm
Familienname | Brunner
Yornarme |Tanja

Andere Mamen I

Berichtigen Lischen | Birgerrechte. .. | Zusatzangaben... |

|n<91u1 |T ‘

Abbildung H - 11: Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3)

Speichern Sie die Eintrdge und gehen Sie mit der Schaltflaiche Vorwérts in die Maske Biirger-
rechte (ISR 0.70).

Léschen Sie allféllige Angaben im Feld Auffindung Ort Zusatz, da diese auf Formularen mit aus-
gedruckt wirden.

Programmversion: 3.0.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 H 17 von 22
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3.6. Biirgerrechte
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Geben Sie das Biirgerrecht mit Erwerbsgrund "Erwerb von Gesetzes wegen" ein. Als Datum des
Burgerrechtserwerbs ist das Datum der Auffindung (sofern ausnahmsweise das Geburtsdatum
festgestellt ist, dieses) einzusetzen.

o Infostar / Biirgerrechte (ISR 0.70) il
x| | e[+
~Geschaftsfall
|14834, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben
~Persan
12040, Eingegeben
ledig

11. Septernber 2003, Kéniz BE

~Biirgerrechte

Heimatort IKﬁniz

Zusatz I

Ref. Familienregister I

Heimatart Kantan Giltig ab Giltig bis

Erwerbsgrund IErwerb von Gesetzes wegen j I
werlustgrund | j |
Gilltig ab |11.09.2003 his |31.12.9999
Burgerrechte/Korp 1 rz a3 4 s 6 i rsa g 10
Hinzufiigen Entfernen
Erwerbsgrund

Erwerh von Ge

Abbildung H - 12: Biirgerrechte (ISR 0.70)

Wichtig: Nur das Amt, welches das Blrgerrecht vergibt, kann diesen Geschaftsfall abschlies-

sen.

Gehen Sie mit der Schaltflache Vorwirts weiter.
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3.7. Geschaftsfall Zusatzangaben

Die Angaben zum Entscheid der Aufsichtsbehorde sind in der Maske Geschiftsfall Zusatz-
angaben (ISR 0.07) bereits eingegeben. Sie kénnen per Mausklick auf den Button Verfiigung
Berichtigung / Léschung gesichtet werden.

G Infostar / Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) |

—Geschaftsfall

I 14845, Findelkind, 05. Marz 2004, Eingegeben

Ordnungsbegriff Amt I Yerfiigung Berichtigung ¢ Laschung |

~Gerichts- und Werwaltungsentscheid

Daturn Entscheid I Behirde Ar j

Behirde I ﬂ
ont [ 2]
~AnzZeige
Daturn der Anzeige I 14.09.2003 Institution At Palizei j
Institution ader Persan | Polizeiposten Kaniz, YWachmeister M. Hunziker ﬂ
Ort | Kianiz ﬂ
Eigenschaft I
Anmerkungen
=
=

Abbildung H - 13: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Gehen Sie zuriick in die Maske Geburtsregister [Findelkind] (ISR 1.3), in welcher Sie den
Geschaftsfall speichern bzw. abschliessen kdnnen (siehe Seite 11).

Achtung: Wird die Fortschreibung durch die zustéandige AB geldscht, kann der untere berich-
tigte GF (Aufnahme des Findelkindes) weder berichtigt noch geléscht werden.

Programmversion: 3.0.0 .
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Sendungen nach Fortschreibung

4.1.

Liste Sendungen Geschiftsfall

Betatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéaftsfalles in der Maske Geburtsregister [Findel-
kind] (ISR 1.3) den Button Sendungen.

=10l ]

teox Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall {ISR 21.01)

Datei Sendung 7

=|n)afs]

_G|D0kumentdrucken|

|14845, Findelkind, 05, Marz 2004, Aktiv / abgeschlossen

r~Liste der Sendungen

Daturm Vorb,  Datum Erst. Letzter Druck El “ersand Empfanger-Kategori

Yormundschaftsheh

05.03.2004

Geburtsmitteilung

Klicken Sie im Fenster
Liste Sendungen
Geschiftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden
Ihnen angezeigt. Uber-

prifen Sie die Vor- I

I |

H 20 von 22

schlage. o Detail.. | Dokument erstellen... | Dokument Vorschau...l alle selektieren alle deselektieren |
Llaua blachrichi ! hlauss Dlolumant ! worschlagen I Senden / Drucken | Sendung ldschen |
Sendungen I 1

|n<91m

Abbildung H - 14: Liste Sendungen Geschéftsfall (ISR 21.01)

Mussen zusatzliche Sendungen generiert werden, sind diese Uber den Button Neues Dokument...
bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder Sendungen
mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Achtung: Mit der Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende muss die Erstellung einer Sendung zwin-
gend in der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) erfolgen. Beachten Sie, dass Sie vor
der Erstellung im Feld Unterschrift die zustdndige Urkundsperson angeben. Klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Feld Unterschrift. Dadurch gelangen Sie in die Maske Benutzer suchen
(ISR 25.07). Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein und betétigen Sie den Button
Suchen. Darauf erscheint in der Liste Liste der Benutzer die bzw. der User des Amtes. Markieren
Sie den entsprechenden Benutzer und klicken Sie auf den Button Ubernehmen. Betétigen Sie in
der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) den Button Speichern. Generieren Sie in der-
selben Maske das Dokument tiber den Button Dokument erstellen.

Programmversion: 3.0.0
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

5. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten
Dokumente Findelkind
Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung |Lebend-| Tot- Stand der Daten
in GF geburt | geburt
o e Dokument
Abschluss | Abschluss
Geburtsregister 1.1.2 X X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
Findelkind
Geburtsmitteilung 1.21 X X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
Prifausdruck Findelkind 1.91 X X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des
GF-Abschlusses

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Februar 2006
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

6. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten
Geschftsfall Form-Nr. | Bezeichnung Verwendungszweck vor Abschluss GF | nach Abschluss
in Sendungen GF in Sendungen
GF Findelkind 99.2 Dringende Rickfrage Ruckfragen zu GF X X
GF Findelkind 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von X
Mitteilungen in Form von Dokumenten
Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Februar 2006
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