Instrumente zum Projektmanagement: Vorlage Aktionsplan
[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk88216950]Aktionsplan (Aktivitäten / Jahresplanung)
Hinweise: 
· Die grau hinterlegten Felder sind Formularfelder, sie können angeklickt oder mit der F11-Taste angesprungen werden für die entsprechenden Eingaben.
· Diese Struktur dient als Hilfsmittel für die Projektverantwortlichen bei der Erarbeitung des jährlichen Aktionsplans, respektive der Aktivitäten oder Massnahmen und der Jahresplanung, die jeweils bis spätestens Ende Januar von der Trägerschaft/Steuergruppe zu genehmigen ist.
· Für die einzelnen Aktivitäten sind von den Teilprojektleitungen allenfalls zusätzliche Instrumente für die Detailplanung einzusetzen.
· Diese Tabelle kann von der Projektleitung auch zur laufenden Umsetzungsüberprüfung während dem Jahr eingesetzt werden (hellblau hinterlegter Teil)
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	Bei Bedarf weitere Zeilen ein- oder anfügen
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Farblogik Statusampel 
	
	vollständig durchgeführt

	
	teilweise durchgeführt

	
	(noch) nicht durchgeführt


Dieses Dokument wurde von der Website Werkstattbuch "Gutes Zusammenleben im ländlichen Raum" heruntergeladen. Die Eidgenössische Migrationskommission EKM, die das Bundesprogramm Periurban in den Jahren 2008 – 2021 durchführte, stellt die Instrumente für das Projektmanagement kostenlos zur Verfügung.
Ursprünglich wurden die Instrumente von der Periurban-Programmleitung der EKM in Zusammenarbeit mit KEK – CDC Consultants, Zürich und Biel, konzipiert und laufend optimiert. Die vorliegende Fassung wurde aufgrund der Erfahrungen in den letzten Programmjahren und der Evaluation 2016 - 2020 von Schiess – Beratung von Organisationen AG, Aarau und Bern, erstellt.
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